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PROCEDIMIENTO 003

PROCEDIMIENTO PARA LA ADQUISICION DE
EQUIPOS DE TRABAJO Y SUSTANCIAS Y PREPARADOS

QUIMICOS

Este procedimiento ha sido elaborado por el Servicio de Prevencion de Riesgos Laborales de la

Universidad Politécnica de Madrid.

Este procedimiento ha sido aprobado por el Comité de Seguridad y Salud de la Universidad Politécnica de
Madrid en su reunion celebrada el dia 14/07/2009, quedando incorporado, a partir de dicha fecha, al Plan

de Prevencion de Riesgos Laborales de la Universidad Politécnica de Madrid.
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1.- OBJETO

Este procedimiento tiene por objeto integrar la prevencion de riesgos laborales en la adquisicion de equipos
de trabajo y sustancias y preparados quimicos, que puedan afectar a la seguridad y salud de los trabajadores
de la Universidad Politécnica de Madrid, de forma que quede establecida una forma de actuar ante la
adquisicion de los mismos para garantizar que dichos bienes son seguros y adecuados para las tareas a
realizar, de acuerdo con lo establecido en la legislacion vigente.

2.- ALCANCE

Este procedimiento sera de aplicacién a todas las adquisiciones de equipos de trabajo y sustancias y
preparados quimicos que se realicen en todas las Unidades de la Universidad Politécnica de Madrid.

3.- DOCUMENTACION DE REFERENCIA

- Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de Prevencién de Riesgos Laborales (BOE num. 269, de 10 de
noviembre) y sus posteriores modificaciones.

- Real Decreto 665/1997, de 12 de mayo, sobre Agentes Cancerigenos, modificado posteriormente por el
Real Decreto 1124/2000, de 16 de Junio y por el Real Decreto 349/2003, de 21 de marzo.

- Real Decreto 1215/1997, de 18 de julio, sobre utilizacion por los trabajadores de los Equipos de Trabajo,
modificado posteriormente por el Real Decreto 2177/2004, de 12 de noviembre.

- Real Decreto 374/2001, de 6 de abril, sobre Agentes Quimicos.

- Real Decreto 255/2003, de 28 de febrero, sobre Clasificacion, Envasado y Etiquetado de preparados
peligrosos (y sus posteriores modificaciones).

- Reglamento (CE) n°® 1907/2006 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 18 de diciembre de 2006,
relativo al registro, la evaluacion, la autorizacién y la restriccion de las sustancias y preparados quimicos
(REACH), por el que se crea la Agencia Europea de Sustancias y Preparados Quimicos, se modifica la
Directiva 1999/45/CE y se derogan el Reglamento (CEE) n° 793/93 del Consejo y el Reglamento (CE) n°
1488/94 de la Comisién asi como la Directiva 76/769/CEE del Consejo y las Directivas 91/155/CEE,
93/67/CEE, 93/105/CE y 2000/21/CE de la Comision.

- Real Decreto 1644/2008, de 10 de octubre, por el que se establecen las normas para la comercializacion y
puesta en servicio de las maquinas.

- Real Decreto 1802/2008, de 3 de noviembre, por el que se modifica el Reglamento sobre Notificacion de
Sustancias Nuevas y Clasificacion, Envasado y Etiquetado de Sustancias Peligrosas, aprobado por Real
Decreto 363/1995, de 10 de Marzo (modificado posteriormente por el Real Decreto 507/2001, de 11 de
mayo, y por el Real Decreto 99/2003, de 24 de enero), con la finalidad de adaptar sus disposiciones al
Reglamento (CE) n° 1907/2006 del Parlamento Europeo y del Consejo (Reglamento REACH).
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- Procedimiento PPRL-402 del Sistema de Gestion de la Prevencion de Riesgos Laborales para la
Administracion General del Estado.

- Procedimiento N° S08 del Manual de Procedimientos de la Asociacion para la Prevencion de Accidentes.

- Procedimiento de Adquisicion de Maquinas, Equipos y Productos Quimicos del “Manual y
Procedimientos de Gestion de la Prevencion de Riesgos Laborales” del Ayuntamiento de Sabadell.

4.- DEFINICIONES

A los efectos de este procedimiento, se entendera por:

Equipo de trabajo: Cualquier maquina, aparato, instrumento o instalacion utilizado en el trabajo.

Sustancia: Un elemento quimico y sus compuestos naturales o los obtenidos por algun proceso industrial,
incluidos los aditivos necesarios para conservar su estabilidad y las impurezas que inevitablemente
produzca el procedimiento, con exclusion de todos los disolventes que puedan separarse sin afectar a la
estabilidad de la sustancia ni modificar su composicion.

Preparado: Una mezcla o solucién compuesta por dos o mas sustancias.

Articulo: un objeto que, durante su fabricacion, recibe una forma, superficie o disefio especiales que
determinan su funcién en mayor medida que su composicién quimica.

Unidad: Cualquier Departamento / Servicio / Laboratorio / Taller / etc... de la Universidad, en la que se
vaya a utilizar un equipo de trabajo o que utilice (o vaya a utilizar) sustancias como tales o presentes en
preparados o articulos.

REACH: Registration, Evaluation, Authorisation and Restriction of Chemicals (que, en espafiol, seria:
Registro, Evaluacion, Autorizacion y Restriccion de Sustancias Quimicas). (Véase el Anexo 8.3.).

Usuario intermedio: Toda persona fisica o juridica establecida en la Comunidad Europea, distinta del
fabricante o el importador, que use una sustancia, como tal o en forma de preparado, en el transcurso de sus
actividades industriales o profesionales. Los distribuidores o los consumidores no son usuarios intermedios.
Se considerara usuario intermedio al reimportador cubierto por la exencién contemplada en el articulo 2,
apartado 7, letra c¢) del Reglamento REACH. En el caso de la Universidad, se consideraran usuarios
intermedios a todas las unidades de la misma que utilicen (o vayan a utilizar) sustancias como tales o
presentes en preparados o articulos.

Agentes de la cadena de suministro: Todos los fabricantes y/o importadores y/o usuarios intermedios en
una cadena de suministro.

Agencia: la Agencia Europea de Sustancias y Preparados Quimicos (ECHA en sus siglas en inglés). (Véase
el Anexo 8.3.)
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Uso: Toda transformacion, formulacion, consumo, almacenamiento, conservacion, tratamiento, envasado,
trasvasado, mezcla, produccion de un articulo o cualquier otra utilizacion.

Uso propio del solicitante del registro: Uso industrial o profesional por parte del solicitante del registro.

Uso identificado: Uso de una sustancia, como tal o en forma de preparado, o uso de un preparado previsto
por un agente de la cadena de suministro, incluyendo su uso propio, o que haya sido comunicado por escrito
a dicho agente por un usuario intermedio inmediato.

Restriccidon: Toda condicion o prohibicion que se impongan a la fabricacion, uso o comercializacion.

Proveedor de una sustancia o un preparado: Todo fabricante, importador, usuario intermedio o
distribuidor que comercializa una sustancia, como tal o en forma de preparado, o un preparado.

Escenarios de exposicién: El conjunto de condiciones, incluidas las condiciones de funcionamiento y las
medidas de gestion del riesgo, que describen el modo en que la sustancia se fabrica o se utiliza durante su
ciclo de vida, asi como el modo en que el fabricante o importador controla, o recomienda a los usuarios
intermedios que controlen, la exposicion de la poblacién y del medio ambiente. Dichos escenarios de
exposicién podran referirse a un proceso 0 uso especifico 0 a varios procesos 0 usos, segin proceda.

Categoria de uso y exposicion: Escenarios de exposicion que abarcan un amplio rango de procesos 0 usos,
cuando los procesos 0 usos se comunican, como minimo, en los términos de la breve descripcion general del
uso.

5.- REALIZACION

La Unidad que tiene asignada la Gestion de la Prevencion de Riesgos Laborales en la Universidad
Politécnica de Madrid es el Servicio de Prevencién de Riesgos Laborales, el cual serd el responsable de
asesorar, en materia de Prevencion de Riesgos Laborales, a las distintas Unidades de la Universidad sobre
los criterios a seguir a la hora de adquirir equipos de trabajo y sustancias y preparados quimicos.

La Unidad en la que se van a utilizar los equipos de trabajo y las sustancias y preparados quimicos (Unidad
peticionaria), debera establecer los requisitos técnicos en funcion de:

e Las prestaciones que deben proporcionar.

e Las caracteristicas de los puestos de trabajo en las que se van a utilizar.
e Las caracteristicas de las personas que van a utilizarlos.

e El procedimiento de trabajo establecido.

Con los requisitos anteriores, en caso de discrepancia o desconocimiento sobre la legislacion que deban
cumplir en materia de prevencion de riesgos laborales, la Unidad peticionaria solicitara un informe al
respecto al Servicio de Prevencidn de Riesgos Laborales de la Universidad.
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En caso de producirse dicha solicitud de informe, y en el supuesto de que dichos equipos de trabajo o
sustancias y preparados quimicos introduzcan nuevos riesgos (o agraven los ya existentes segun la
Evaluacién de Riesgos Laborales), el Servicio de Prevencién de Riesgos Laborales de la Universidad
consultard a los Delegados de Prevencién la adquisicién de tales equipos y/o sustancias y preparados,
considerando la legislacion en materia de prevencion de riesgos laborales a cumplir, siguiendo para ello lo
dispuesto en el procedimiento PPRL-002.

Posteriormente, el Servicio de Prevencion de Riesgos Laborales de la Universidad enviard a la Unidad
peticionaria su informe, que debera contener, en su caso, el resultado de la consulta a los Delegados de
Prevencion.

La Unidad peticionaria elaborara el pliego de prescripciones técnicas que remitira a la Unidad que realice la
contratacion o compra del equipo, sustancia o preparado, en el que tendra en cuenta, en su caso, el informe
emitido por el Servicio de Prevencion de Riesgos Laborales de la Universidad.

Posteriormente, el responsable de la Unidad peticionaria, con el asesoramiento y apoyo del Servicio de
Prevencion de Riesgos Laborales de la Universidad, analizara las repercusiones que la adquisicion de dichos
equipos de trabajo, sustancias y preparados quimicos, puedan tener sobre las condiciones de trabajo actuales
o futuras con el fin de planificar las acciones necesarias en cuanto a la elaboracion o revision de la
evaluacién de riesgos y posteriores acciones sobre las medidas preventivas, formacion e informacion y
vigilancia de la salud.

La Unidad peticionaria sera la responsable de comprobar, antes de su utilizacion, que los equipos de trabajo
y las sustancias y preparados quimicos cumplan con la legislacidn pertinente en materia de Prevencion de
Riesgos Laborales.

La Unidad peticionaria de la Universidad archivara como registros toda la documentacién generada en el
proceso.

En la figura 1 se adjunta un diagrama que sintetiza el proceso de adquisicion de un equipo de trabajo o de
un producto quimico.

5.1.- OTRAS CONSIDERACIONES

5.1.1. EQUIPOS DE TRABAJO

5.1.1.1. Equipos de trabajo de nueva adquisicion

En lo referente a los equipos de trabajo de nueva adquisicion se tendran en cuenta, las siguientes
directrices:

e Deberan disponer de marcado CE.

e Deberan ir acompafados cada uno de ellos de su correspondiente declaracion de conformidad por
parte del fabricante o suministrador (véase el Anexo 8.1).

e Deberédn ir acompafiados cada uno de ellos de su correspondiente manual de instrucciones en
castellano, proporcionado por el fabricante o suministrador (véase el Anexo 8.2).
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Cuando los equipos de trabajo hayan sido fabricados antes de 1995, se tendran en cuenta, las siguientes
directrices:

e Deberan cumplir con los mismos requisitos en materia de seguridad y salud que los equipos nuevos.

e Deberan estar adaptados segun las directrices marcadas en el Real Decreto 1215/1997, de 18 de
julio, sobre utilizacion por los trabajadores de los Equipos de Trabajo (y sus posteriores
modificaciones).

El responsable de la Unidad que promueva la adquisicién del equipo de trabajo, debera velar para que
todas las condiciones anteriores queden recogidas en el pliego de prescripciones técnicas del expediente
de contratacion o en el documento de compra directa de dicho equipo, y debera asegurarse de gue, a la
entrega del equipo, se compruebe el cumplimiento efectivo de todo lo anterior.

5.1.1.2. Equipos de trabajo en alquiler

En lo referente a los equipos de trabajo alquilados se tendran en cuenta, las mismas directrices recogidas
en el apartado 5.1.1. Para ello, el responsable de la Unidad que promueva el arrendamiento del equipo de
trabajo, debera velar para que todas las condiciones anteriores queden recogidas en el contrato de alquiler
de dicho equipo, y deberd asegurarse de que, a la entrega del equipo, se compruebe el cumplimiento
efectivo de todo lo anterior.

En este sentido, no se aceptaran equipos que carezcan de la documentacién relacionada en el apartado
5.1.1. (ya sea original o copia de la misma), ni equipos que carezcan o tengan alterados o deteriorados
sus componentes, elementos y/o dispositivos de seguridad y proteccion.

5.1.1.3. Equipos de trabajo recibidos por donaciones o cesiones

En lo referente a los equipos de trabajo recibidos a través de donaciones o cesiones se tendran en cuenta,
las mismas directrices recogidas en el apartado 5.1.1. Para ello, el responsable de la Unidad receptora de
la donacion o cesion del equipo de trabajo, debera velar para que todas las condiciones anteriores queden
recogidas en el documento de cesion o donacion de dicho equipo, y deberd asegurarse de que, a la
entrega del equipo, se compruebe el cumplimiento efectivo de todo lo anterior.

En este sentido, no se aceptaran equipos que carezcan de la documentacion relacionada en el apartado
5.1.1.

En el caso de que el equipo de trabajo, objeto de donacion o cesién, carezca o tenga alterado o
deteriorado alguno de sus componentes, elementos y/o dispositivos de seguridad y proteccion, sera
responsabilidad de la Unidad receptora, antes de su primera utilizacion, la reposicion o reparacion de
dichos componentes, elementos y/o dispositivos, asi como, en su caso, la adecuacién del equipo de
trabajo a los requisitos establecidos en la legislacion vigente (Real Decreto 1215/1997, de 18 de julio).

5.1.1.4. Equipos de trabajo fabricados para la docencia e investigacion

Los equipos de trabajo fabricados en los laboratorios de la U.P.M. para labores de docencia y/o
investigacion deberdn cumplir con lo dispuesto en el Real Decreto 1215/1997, de 18 de julio.




PREVENCION DE RIESGOS LABORALES

PROCEDIMIENTO DE PREVENEION
oY = B DE RIZS6SOS LABYRALES

LD Referencia Fecha Revisién | Pagina

POLITECNICA

PPRL-003 14/07/2009 00 8 de 4l

Se entendera por equipo de trabajo fabricado en la U.P.M. todo aquel equipo construido a partir de un
disefio original, o bien aquellos resultantes de la modificacion o union de equipos ya comercializados por
distintos fabricantes.

Para los equipos de trabajo fabricados en la U.P.M. debera elaborarse un manual de instrucciones donde
se indiquen al menos las condiciones y forma correcta de utilizacion asi como las situaciones o formas de
utilizacion anormales y peligrosas que puedan preverse. También deberd incluirse cualquier otra
informacion con utilidad preventiva. En este sentido, para la elaboracion del mencionado manual de
instrucciones, se recomienda seguir el contenido minimo establecido en el punto 1.7.4. del Anexo | del
Real Decreto 1644/2008, de 10 de octubre, por el que se establecen las normas para la comercializacion y
puesta en servicio de las maquinas. (véase el Anexo 8.2).

Independientemente de que el equipo sea adquirido, alquilado, donado o cedido, el responsable de la Unidad
receptora del equipo de trabajo debera posteriormente:

Planificar la instalacion y el mantenimiento de dicho equipo de acuerdo con las indicaciones del
fabricante.

Informar a los trabajadores del manejo del mismo, empleando el manual de instrucciones en castellano
Y, en su caso, a través de cursos de formacion que, a tal efecto, imparta el propio fabricante y/o el
suministrador de dicho equipo.

Garantizar que el equipo de trabajo no sea objeto de modificaciones sustanciales, y en ningin caso en lo
referente a los componentes, elementos y/o dispositivos de seguridad y proteccion del mismo.

5.1.2. SUSTANCIAS Y PREPARADOS QUIMICOS

5.1.2.1. Excepciones

Este procedimiento, ademas de las limitaciones establecidas en los apartados 4 a 9 del Articulo 2 del
Reglamento REACH, no se aplicara a las siguientes sustancias:

»  Sustancias radiactivas (segun la Directiva 96/29/Euratom del Consejo, de 13 de mayo de 1996).

»  Sustancias intermedias no aisladas (segun la definicion dada en el apartado 15 a) del Articulo 3
del Reglamento REACH).

» Los residuos (segin se definen en la Directiva 2006/12/CE del Parlamento Europeo y del
Consejo), los cuales no constituyen una sustancia, preparado o articulo en el sentido del articulo 3
del Reglamento REACH.

» Sustancias, como tales o en forma de preparados o contenidas en articulos, en caso de ser
necesario por razones de defensa (por decision de los Estados miembros).
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5.1.2.2. Actuaciones a desarrollar

Para cumplir la normativa vigente en la materia, especialmente con la entrada en vigor del Reglamento
REACH (segun los plazos establecidos en el mismo) y los requerimientos establecidos por la ECHA
(Agencia Europea de Sustancias y Preparados Quimicos), el responsable de cada Unidad de la Universidad,
sin perjuicio de cualesquiera otras obligaciones, que estén recogidas en el mencionado Reglamento
REACH, que pudieran ser de aplicacion, debera asegurarse de que se realicen las siguientes actuaciones en

su Unidad:

1. Elaborar, y mantener actualizado, un inventario de todas las sustancias como tales (o presentes en
preparados o articulos) que se importe, distribuya o manipule, existentes en los distintos laboratorios
y dependencias de la Unidad. De cada sustancia se deberd conocer sus numeros CAS, EINECS o
ELINCS.

2. Para cada sustancia recogida en el inventario, se debera:

(0]

Conocer su numero de registro (o de pre-registro), asi como sus usos registrados, solicitando
estos datos al proveedor de la misma, para comprobar si dichas sustancias (0 sus usos) estan
exentos de uno o de todos los aspectos del Reglamento REACH. Si una sustancia no esta
registrada (o pre-registrada) no se podra utilizar, y deberd ser retirada por el gestor de residuos
autorizado que tiene contratado la U.P.M.

Determinar cual es el papel de la Unidad de la Universidad segun el sistema REACH:

Fabricante/Importador;

Productor/importador o proveedor de articulos;
Distribuidor, o

Usuario intermedio.

Se determinaran las cantidades anuales utilizadas de la misma.

Comprobar si existen posibles exenciones para la misma, si estd sometida a algin tipo de
restriccion de uso (p. ej.: sustancias recogidas en el Anexo XVII del Reglamento REACH) o
bien si la sustancia requiere de autorizacion para su uso (p.ej.: sustancias recogidas en el Anexo
X1V del Reglamento REACH). El usuario intermedio tendra que solicitar dicha autorizacion a la
ECHA mediante el proceso de notificacion establecido.

Identificar los posibles proveedores de la misma.

Recopilar informacion sobre los usos y escenarios de exposicion (incluso de los usos
inapropiados) de la misma. Se deberd comprobar que los usos identificados, que cada Unidad de
la Universidad haga de cada sustancia, estan incluidos entre los usos registrados de la misma
(contemplados en su “ficha de datos de seguridad”), asimismo, si recibe un escenario de
exposicion, debe comprobar si contempla el uso que se hace actualmente de la sustancia y si se
cumplen las condiciones descritas en ese escenario de exposicion.

Si el uso que se hace de una sustancia o preparado no esta cubierto por las condiciones descritas
en el escenario de exposicidn, o si dicho uso no esta incluido en el escenario de exposicion, el
responsable de la Unidad de la Universidad, tendré varias opciones:
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e Puede dar a conocer su uso o condiciones de uso a su proveedor con el fin de que elabore un
escenario de exposicion que incluya sus condiciones de uso (es decir, solicitar el registro
del uso o de sus condiciones de uso al proveedor de la sustancia);

e Puede cambiar sus condiciones de uso de modo que cumplan los requisitos del escenario de
exposicion del proveedor;

e Puede buscar otro proveedor que le facilite un escenario de exposicion que contemple sus
condiciones de uso (es decir, buscar otro proveedor de dicha sustancia que si tenga registrado
dicho uso o sus condiciones de uso, 0 que esté dispuesto a registrarlos);

e Puede elaborar su propio informe sobre la seguridad quimica (es decir, que la propia
Unidad de la Universidad sea quién registre el uso o las condiciones de uso, siguiendo
para ello el proceso de notificacion a la ECHA); o

e Puede buscar una sustancia, preparado o proceso alternativo y dejar de utilizar la
sustancia o preparado en cuestion.

Si, finalmente, el mencionado uso (o las condiciones de uso) no queda registrado para dicha
sustancia, no se podra seguir empleando el mismo (se deberd reformular, empleando otras
sustancias registradas para el uso que se necesita). En caso de no utilizar la sustancia para otros
usos registrados de la misma, no se podra utilizar y debera ser retirada por el gestor de residuos
autorizado que tiene contratado la U.P.M.

o0 Aplicar las medidas de seguridad que sean comunicadas por el proveedor a través de la “ficha
de datos de seguridad” o bien, el responsable de la Unidad, debera llevar a cabo una valoracion
de la seguridad de las sustancias o preparados quimicos, segun lo establecido en el Reglamento
REACH. El responsable de la Unidad, se debera asegurar de que cada uno de sus proveedores
conoce el uso que se hace en la Unidad de las sustancias o preparados quimicos.

0 Si se quiere utilizar una sustancia para un uso no contemplado en la “ficha de datos de seguridad
extendida”, la Unidad de la Universidad deberd, ademas de registrar dicho uso mediante la
notificacién a la ECHA, desarrollar nuevos escenarios de exposicion y deberd comunicar las
medidas de gestion de riesgo adecuadas al uso de la sustancia y que no estén incluidas en la
mencionada “ficha de datos de seguridad”.

o Comunicar, al agente o distribuidor inmediatamente anterior de la cadena de suministro,
cualquier informacion especifica de la que pueda disponer sobre propiedades peligrosas de las
sustancias o preparados que use. En concreto, transmitira:

e Informacién nueva (informacién que el proveedor no haya transmitido junto con una
sustancia o preparado que se use en una Unidad de la Universidad y que no esté disponible
en bases de datos o documentos pulblicos) sobre propiedades peligrosas,
independientemente de los usos de que se trate;

e Si la clasificacion de una sustancia difiere entre el usuario intermedio y su proveedor, el
usuario intermedio informara de ello a la Agencia. Si el motivo de las diferencias en la
clasificacion es una interpretacion diferente de los datos existentes, s6lo debe informar a la
Agencia. Sin embargo, si para la clasificacion utiliza nuevos datos que no han sido
considerados por su proveedor, también deberia informar a su proveedor. La informacion se
transmitira a la Agencia a través del sistema REACH-IT (véase el Anexo 8.3.).
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3. Se deberan cumplir en todo momento los requerimientos legales vigentes en materia de clasificacion
y etiquetado. No obstante, se recomienda, en la medida de lo posible, la adquisicion de sustancias y
preparados que cumplan con el Sistema Globalmente Armonizado de Clasificacion y Etiquetado de
Productos Quimicos (SGA) de las Naciones Unidas, en el que se basa el Reglamento (CE)
N° 1272/2008 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 16 de diciembre de 2008 sobre
clasificacion, etiquetado y envasado de sustancias y mezclas.

4. Cada sustancia deberd ir acompafiada de su correspondiente “ficha de datos de seguridad” en
castellano, la cual debera exigirse en el momento de la compra al fabricante o proveedor de la misma
(véase el Anexo 8.4).

Dichas fichas deberan tenerse correctamente guardadas y a disposicion de los trabajadores en el
interior de las instalaciones de la propia Unidad, siguiéndose las recomendaciones contenidas en
cada una de ellas respecto de las medidas de proteccion necesarias, condiciones de almacenamiento,
manipulacion, etc.

Para la solicitud de dichas “fichas de datos de seguridad” se podra utilizar el modelo de formulario
adjunto en el Anexo 8.5 de este procedimiento.

5. Se evitara almacenar y/o trasvasar sustancias o productos quimicos en otros envases que no les sean
propios.

6. La eliminacion de los recipientes o residuos peligrosos generados se realizara a través de un gestor
de residuos autorizado, siguiendo las indicaciones del mismo.

La U.P.M. tiene contratado con un gestor de residuos autorizado el servicio de retirada, transporte y
eliminacion de los residuos peligrosos producidos en los Centros. Para cualquier duda a este
respecto deberan ponerse en contacto con el Jefe del Servicio de Asuntos Generales y Régimen
Interior de la Universidad.

7. Se deberd cumplir en todo momento, los requerimientos legales en materia de almacenamiento de
productos quimicos. En este sentido, en el Anexo 8.6. de este procedimiento se adjunta la NTP-725
sobre “Seguridad en el laboratorio: almacenamiento de productos quimicos”, que el INSHT
(Instituto Nacional de seguridad e Higiene en el Trabajo), como Organo cientifico técnico
especializado de la Administracion General del Estado que tiene como misidn el andlisis y estudio
de las condiciones de seguridad y salud en el trabajo, asi como la promocion y apoyo a la mejora de
las mismas, ha publicado.
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REQUERIMIENTO DE COMPRA

¢ DISPONE DE EXPEDIENTE
TECNICO?
(PROVEEDOR DE LA UE?
| Sl
.ES UN EQUIPO DE
TRABAJO Y/O MAQUINA?
NO NO
l NO
NO ELABORARLO EN EL
(ES UNA SUSTANCIA
O PREPARADO? DEPARTAMENTO
L] | s ¢
COMPROBAR NORMAS
SOLICITAR AL PROVEEDOR LA FICHA DE DATOS DE ARMONIZADAS
SEGURIDAD, EL N° DE REGISTRO (O DE PRE-REGISTRO), ]
LOS USOS REGISTRADOS Y EL CORRECTO ETIQUETADO

Y

MAQUINA DEL ANEXO IV

N
NO LW sl

DECLARACION “CE” EXAMEN “CE” POR DECLARACION “CE” POR
NO DEL FABRICANTE ORGANISMO NOTIFICADO ORGANISMO NOTIFICADO
*<>J,ENVIO DELA
DOCUMENTACION
SOLICITADA?
PEDIR AL PROVEEDOR:
S 1.- DECLARACION “CE” DE CONFORMIDAD
2.- MANUAL DE INSTRUCCIONES
RELLENAR FORMULARIO
NUEVA MAQUINARIA —l
REVISION
\J _ J
» REALIZAR LACOMPRA —-=
——» DESESTIMAR LA COMPRA

Figura 1
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6.- CONTROL DE DISTRIBUCION DEL PROCEDIMIENTO

Con el fin de tener un control acerca de las personas a las que se ha remitido este procedimiento, segun lo
dispuesto en el apartado 6 del procedimiento PPRL-001, el Servicio de Prevencion de Riesgos Laborales
conservara copia del escrito de la Gerencia que acompafara el envio, via registro general, de este
procedimiento tras su aprobacion por el Comité de Seguridad y Salud de la Universidad y su consiguiente
inclusion en el Plan de Prevencidn de Riesgos Laborales de la Universidad Politécnica de Madrid.

7.- CONTROL DE LAS ADQUISICIONES REALIZADAS DE EQUIPOS DE TRABAJO Y
SUSTANCIAS Y PREPARADOS QUIMICOS

El responsable de la Unidad peticionaria conservard copia de toda la documentacion generada en cada
proceso de adquisicion de equipos de trabajo y sustancias y preparados quimicos.

Asimismo, el Servicio de Prevencion de Riesgos Laborales conservard copia de cada informe de
asesoramiento y de las consultas a los Delegados de Prevencion que se hayan emitido a peticion de las
Unidades peticionarias en los procesos de adquisiciones mencionados.

8.- ANEXOS

8.1.- Modelo de declaracion “CE” de conformidad

8.2.- Contenido del manual de instrucciones

8.3.- Enlaces de intereés

8.4.- Contenido minimo de la “Ficha de Datos de Seguridad” de las sustancias y preparados

8.5.- Solicitud de las “Fichas de datos de seguridad” al proveedor de las sustancias y
preparados quimicos utilizados

8.6.- NTP-725 “Seguridad en el laboratorio: almacenamiento de productos quimicos”
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Modelo de declaracion “CE” de conformidad
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(nombre, direccién del suministrador, otras identificaciones)

Declaramos bajo nuestra tinica responsabilidad que la maquina:

segun se describe en la documentacién adjunta, es conforme con la Directivade maquinas 89/392 y
con las modificaciones de las Directivas 91/368 y 93/44,
(Especificar, si las hay, otras directivas aplicables)

Ademds, declaramos que puesto que esta maquina esté incluida en el Anexo IV de la directiva, es con-
forme con las normas europeas armonizadas segin se estipula en la documentaci6n adjunta. El expe-
diente técnico ha sido comprobado, de acuerdo con el segundo guién del articulo 8.2 (c), por el

Organismo Notificado:
OrganI ST ODIRRAIO o ss wrmssasisvesssmsnss snos saasts i R A N I S N
(nombre y direccidn)
DNCTIIMRINS i a  A B  BR  ESS T e e v asas
APCIIAQ ..o,
BB 0 s S H s VAR AR b s s o 5 S B S S P RS
(letras mayiisculas)
Lugar, fecha Firma
Adjunto: “Lista de previsiones relevantes del anexo I de la directiva de mdquinas

"Normas empleadas de acuerdo con el articulo 8.2(c)
“Certificado de conformidad
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Contenido del manual de instrucciones
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Cuando se comercialice y/o se ponga en servicio en Espafia, cada maquina debera ir acompafiada de un
manual de instrucciones, al menos en castellano. Dicho manual serd un Manual original o una Traduccion
del manual original; en este dltimo caso, la traduccion ird acompariada obligatoriamente de un Manual
original.

No obstante, las instrucciones para el mantenimiento destinadas al personal especializado habilitado por el
fabricante 0 su representante autorizado podran ser suministradas en una sola de las lenguas de la
Comunidad Europea que comprenda dicho personal especializado.

El manual de instrucciones estara redactado segun los principios que se enumeran a continuacion.

» Principios generales de redaccion del manual de instrucciones:

a.

b.

El manual de instrucciones estara redactado en una o varias de las lenguas oficiales de la
Comunidad Europea.

La mencién Manual original debera figurar en la version o versiones linglisticas comprobadas por
el fabricante o por su representante autorizado.

Cuando no exista un Manual original en castellano, el fabricante o su representante autorizado, o el
responsable de la introduccion de la maquina en la zona linguistica de que se trate, debera
proporcionar una traduccion al menos en castellano. Las traducciones incluiran la mencion
Traduccion del manual original.

El contenido del manual de instrucciones no solamente debera cubrir el uso previsto de la maquina,
sino también tener en cuenta su mal uso razonablemente previsible.

En el caso de maquinas destinadas a usuarios no profesionales, en la redaccion y la presentacion del
manual de instrucciones se tendra en cuenta el nivel de formacion general y la perspicacia que,
razonablemente, pueda esperarse de dichos usuarios.

» Contenido del manual de instrucciones: Cada manual de instrucciones contendrd como minimo,
cuando proceda, la informacion siguiente:

La razdn social y direccion completa del fabricante y de su representante autorizado.

La designacion de la maquina, tal como se indique sobre la propia maquina, con excepcion del
numero de serie.

La declaracion CE de conformidad o un documento que exponga el contenido de dicha declaracién
y en el que figuren las indicaciones de la maquina sin que necesariamente deba incluir el nimero de
serie y la firma.

Una descripcion general de la maquina.

Los planos, diagramas, descripciones y explicaciones necesarias para el uso, el mantenimiento y la
reparacion de la maquina, asi como para comprobar su correcto funcionamiento.

Una descripcion de los puestos de trabajo que puedan ocupar los operadores.
Una descripcion del uso previsto de la maguina.
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h. Advertencias relativas a los modos en que no se debe utilizar una maquina que, por experiencia,
pueden presentarse.

i. Las instrucciones de montaje, instalacién y conexion, incluidos los planos, diagramas y medios de
fijacion y la designacion del chasis o de la instalacion en la que debe montarse la maquina.

j. Las instrucciones relativas a la instalacion y al montaje, dirigidas a reducir el ruido y las
vibraciones.

k. Las instrucciones relativas a la puesta en servicio y la utilizacion de la maquina y, en caso
necesario, las instrucciones relativas a la formacion de los operadores.

I. Informacion sobre los riesgos residuales que existan a pesar de las medidas de disefio
inherentemente seguro, de las medidas de proteccion y de las medidas preventivas complementarias
adoptadas.

m. Instrucciones acerca de las medidas preventivas que debe adoptar el usuario, incluyendo, cuando
proceda, los equipos de proteccion individual a proporcionar.

n. Las caracteristicas basicas de las herramientas que puedan acoplarse a la maquina.

0. Las condiciones en las que las maquinas responden al requisito de estabilidad durante su
utilizacion, transporte, montaje, desmontaje, situacion de fuera de servicio, ensayo o situacion de
averia previsible.

p. Instrucciones para que las operaciones de transporte, manutencion y almacenamiento puedan
realizarse con total seguridad, con indicacion de la masa de la maquina y la de sus diversos
elementos cuando, de forma regular, deban transportarse por separado.

g. El modo operativo que se ha de seguir en caso de accidente o de averia; si es probable que se
produzca un blogueo, el modo operativo que se ha de seguir para lograr el desbloqueo del equipo
con total seguridad.

r. La descripcion de las operaciones de reglaje y de mantenimiento que deban ser realizadas por el
usuario, asi como las medidas de mantenimiento preventivo que se han de cumplir.

s. Instrucciones disefiadas para permitir que el reglaje y el mantenimiento se realicen con total
seguridad, incluidas las medidas preventivas que deben adoptarse durante este tipo de operaciones.

t. Las caracteristicas de las piezas de recambio que deben utilizarse, cuando estas afecten a la salud y
seguridad de los operadores.

u. Las siguientes indicaciones sobre el ruido aéreo emitido:

e El nivel de presion acustica de emisidn ponderado A en los puestos de trabajo, cuando supere
70 dB(A); si este nivel fuera inferior o igual a 70 dB(A), debera mencionarse este hecho.

e El valor maximo de la presion acustica instantanea ponderado C en los puestos de trabajo,
cuando supere 63 Pa (130 dB con relacién a 20 pPa).

e El nivel de potencia acustica ponderado A emitido por la méaquina, si el nivel de presion
acustica de emision ponderado A supera, en los puestos de trabajo, 80 dB(A).
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Estos valores se medirdn realmente en la maquina considerada, o bien se estableceran a partir
de mediciones efectuadas en una maquina técnicamente comparable y representativa de la
maquina a fabricar.

Cuando la méaquina sea de muy grandes dimensiones, la indicacion del nivel de potencia
acustica ponderado A podra sustituirse por la indicacion de los niveles de presion acustica de
emisién ponderados A en lugares especificados en torno a la maquina.

Cuando no se apliquen las normas armonizadas, los datos acusticos se mediran utilizando el
codigo de medicion que mejor se adapte a la maquina. Cuando se indiquen los valores de
emision de ruido, se especificard la incertidumbre asociada a dichos valores. Deberan
describirse las condiciones de funcionamiento de la maquina durante la medicion, asi como
los métodos utilizados para ésta.

Cuando el o los puestos de trabajo no estén definidos o no puedan definirse, la medicion del
nivel de presidn acustica ponderado A se efectuara a 1 m de la superficie de la maquina 'y a
una altura de 1,6 metros por encima del suelo o de la plataforma de acceso. Se indicara la
posicion y el valor de la presion acustica maxima.

Cuando existan directivas comunitarias especificas que prevean otros requisitos para medir
el nivel de presion acustica o el nivel de potencia acustica, se aplicaran estas directivas y no
se aplicaran los requisitos correspondientes del presente punto.

Cuando sea probable que la maquina emita radiaciones no ionizantes que puedan causar
dafios a las personas, en particular a las personas portadoras de dispositivos médicos
implantables activos o inactivos, informacién sobre la radiacién emitida para el operador y
las personas expuestas.

» Informacion publicitaria. La informacién publicitaria que describa la maquina no debera contradecir
al manual de instrucciones en lo que respecta a los aspectos de salud y seguridad. La informacién
publicitaria que describa las caracteristicas de funcionamiento de la maquina debera contener la
misma informacion que el manual de instrucciones acerca de las emisiones.
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Enlaces de interés
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Instituto Nacional de Seguridad e Higiene en el Trabajo (INSHT)
http://www.insht.es/portal/site/Insht

Portal de informacion REACH
http://reachinfo.es/w/

Agencia Europea de Sustancias y Preparados Quimicos (ECHA)
http://echa.europa.eu/home_es.asp

REACH-IT
http://echa.europa.eu/reachit/supp_docs_en.asp

Diario Oficial de la Union Europea (texto del Reglamento REACH)
http://eur-lex.europa.eu/JOHtmI.do?uri=0J:L:2006:396:SOM:ES:HTML

Diario Oficial de la Union Europea (texto del Reglamento (CE) N° 1272/2008 del

Parlamento Europeo y del Consejo, de 16 de diciembre de 2008 sobre clasificacion,

etiquetado y envasado de sustancias y mezclas, y por el que se modifican y derogan las

Directivas 67/548/CEE y 1999/45/CE y se modifica el Reglamento (CE) no 1907/2006)

http://eur-lex.europa.eu/LexUriServ/LexUriServ.do?uri=0J:L:2008:353:0001:1355:ES:PDF
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Contenido minimo de la “Ficha de Datos de Seguridad”
de las sustancias y preparados
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La ficha de datos de seguridad debera estar redactada al menos en la lengua espafiola
oficial del Estado, ira fechada, e incluira obligatoriamente los siguientes epigrafes:

1) Identificacion de la sustancia o preparado y de la sociedad o empresa;
2) ldentificacion de los peligros;

3) Composicion/informacion sobre los componentes;
4) Primeros auxilios;

5) Medidas de lucha contra incendios;

6) Medidas en caso de liberacién accidental;

7) Manipulacién y almacenamiento;

8) Control de exposicion/proteccién individual;

9) Propiedades fisicas y quimicas;

10) Estabilidad y reactividad;

11) Informacion toxicoldgica;

12) Informacion ecoldgica;

13) Consideraciones sobre eliminacion;

14) Informacién sobre el transporte;

15) Informacion reglamentaria;

16) Otra informacioén.
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Solicitud de las “Fichas de datos de seguridad” al proveedor de las
sustancias y preparados quimicos utilizados




PROCEDINNENTO DE PREVENEION
DE RIZ3GOI LABYRALES

W) g

5 . = Referencia Fecha Revision | Pagina
POLITECNICA
) PPRL-003 14/07/2009 00 25 de 41
PREVENCION DE RIESGOS LABORALES

POLITECNICA

Muy sefiores nuestros:

De conformidad con lo dispuesto en el Titulo IV del Reglamento (CE) n° 1907/2006 del Parlamento
Europeo y del Consejo, de 18 de diciembre de 2006, relativo al registro, la evaluacion, la
autorizacion y la restriccion de las sustancias y preparados quimicos (REACH), asi como en el Real
Decreto 1802/2008, de 3 de noviembre, por el que se modifica el Reglamento sobre Notificacion de
Sustancias Nuevas y Clasificacion, Envasado y Etiquetado de Sustancias Peligrosas, aprobado por
Real Decreto 363/1995, de 10 de Marzo, con la finalidad de adaptar sus disposiciones al Reglamento
REACH, les requerimos para que nos aporten copia actualizada de la “Ficha de datos de seguridad”
en castellano de los siguientes productos:

Agradeciendo cordialmente su atencion, quedamos a su disposicion para cualquier consulta o
sugerencia al respecto.

En espera de sus prontas noticias atentamente les saluda,

Solicitado por:

Cargo:

Direccion:

Teléfono: Correo electronico:

Fecha: / /

Firma:
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ANEXO 8.6.

NTP-725 “Seguridad en el laboratorio:
almacenamiento de productos quimicos”
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NTP 725: Seguridad en el laboratorio: almacenamiento de
productos quimicos.

Sécurité au laboratoire. Stockage des produits chimiques
Safety in the laboratory. Chemical storage

Analisis de la vigencia

Vigencia Actualizada por NTP Observaciones

ANALISIS
Criterios legales Criterios técnicos

Derogados: Yigentes: Desfasados: Operativos: S
Redactora:

M. Gracia Rosell Farréas
Ingeniero Técnico Quimico

CENTRO NACIONAL DE CONDICIONES DE TRABAJO

En el laboratorio se almacenan gran variedad de productos quimicos de diferentes caracteristicas y
peligrosidad, generalmente en cantidades pequefias y en recipientes no mayores de 2,5 litros. Ello confiere
a su gestion una caracteristica especial, ya que la normativa legal no es normalmente de obligado
cumplimiento en estas condiciones, por lo que es necesario disponer de unas normas técnicas especificas y
unas précticas de trabajo seguras

Introduccion

Partiendo de la definicion de la normativa alemana de almacenamiento como "disponer de una cantidad de
productos mayor al uso diario y para un tiempo superior a 24 horas" y de la definicion de almacén, como
"un edificio, sala dentro de un edificio o un area exterior separada para almacenar productos en su
interior" (TRGS 514/ TRGS 515) es evidente que en los laboratorios se almacenan productos quimicos.

En el laboratorio, el almacenamiento de productos quimicos presenta unas caracteristicas de peligrosidad
que pueden materializarse en accidentes importantes si no se han tomado las medidas técnicas u
organizativas necesarias. Estos riesgos estan relacionados con la peligrosidad intrinseca de los productos, la
cantidad almacenada, el tipo y tamafio del envase, la ubicacidén del almacén, la distribucién dentro del
mismo, su gestion, el mantenimiento de las condiciones de seguridad y el nivel de formacion e informacién
de los trabajadores usuarios del mismo.

Por otro lado, hay que tener en cuenta que el almacenamiento prolongado de productos quimicos presenta ya
por si mismo un riesgo, puesto que pueden tener lugar reacciones de polimerizacion o de descomposicion,
con la formacién de perdxidos inestables, o con acumulacion de gas por descomposicion lenta de la
sustancia que llegue a romper el recipiente, el cual también puede envejecer volviéndose mas fragil y
romperse.

Otra caracteristica del almacén de productos quimicos del laboratorio es la diversidad de productos con unas
caracteristicas fisicoquimicas y propiedades toxicoldgicas diversas, algunos de ellos clasificados como muy
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toxicos. Las cantidades suelen ser pequefias y en recipientes que la mayoria no superan los 2,5 L, lo que
muchas veces implica que el almacenamiento de productos quimicos de laboratorio este exento de la
normativa reglamentaria vigente (RD 379/2001) considerandose la aplicacion de recomendaciones técnicas

que se basan en ella.

Normativa

La normativa sobre almacenamiento de productos quimicos (RD 379/2001, por el que se aprueba el
Reglamento de Almacenamiento de Productos Quimicos y sus Instrucciones Técnicas Complementarias
(ITCs)), excluye de su ambito de aplicacion los almacenamientos de productos quimicos de capacidad igual
o inferior a las que se indican en la Tabla 1.

Tabla1

Limites minimos de capacidad para la aplicacion de las ITC del RD 37912001
(Quedan excluidos del ambito de aplicacion del RD 379/2001 los almacenes de recipientes moviles que no superen los volumenes indicados)

Liguidos inflamables y combustibles

Liquidos corrosivos

Liquidos taxicos
Cantidad total al

alblc)

----- la <600 L

<580 Lclase B

£200 L clase a

£280 L clase C

<400 L clase b

<480 Lclase T+

<1000 L clase D

<1000 L clase ¢

<180 Lclase T

a. Enningdn caso la suma de los cocientes entre las cantidades almacenadas y permitidas para cada clase superara el valor de 1.

b. La capacidad maxima unitaria de los envases en los almacenamientos exentos no podra superar los 2 L para la clase T+ y los 5 L para la clase T.

c. En las instalaciones excluidas se seguirdn las medias de seguridad establecidas por el fabricante de los liguidos tdxicos que entregara la correspondiente documentacion

Para una mayor comprension de la tabla 1, en la tabla 2 se indica el sistema de clasificacion de los productos
inflamables y en la tabla 3 el de productos corrosivos.

Tabla 2

Clasificacion de inflamables
(RD 37912001 ITC MIE APQ 1 Art. 4 Clasificacion de productos)

|Clase |5uhclase | Caracteristicas
A, | |F'ru:uduu::t|:|s licuados cuya presidn de vapor a 15 °C sea superior a 1 bar
A |F'r|:|duct|:|s de la clase A que se almacenan licuados a una temperatura inferior a 0 °C

A |F'r|:|duct|:|5 de la clase A gque se almacenan licuados en otras condiciones

B | |F'r|:|duct|:|s cuyo punto de inflamacion es inferior a 55 °C ¥ no estan comprendidos en la clase A
B1 Productos de la clase B cuyo punto de inflamaciones inferior a 38 °C
yop
| B2 |F'r|:|duct|:|s de la clase B cuyo punto de inflamacidn es a & 38 °C e inferior a 55 °C
C FProductos cuyo punto de inflamacién esta comprendido entre 55 y 100 °C
| yo p p ¥
| ] | |F'r|:|duct|:|s cuyo punto de inflamacidn es superior a 100 °C
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Tabla3

Clasificacion de corrosivos
(RD 37912001 ITC MIE APQ 6. Art. 4 Clasificacion de productos)

Clase Sustancias

a Muy corrosivas Provocan una necrosis perceptible del tejido cutaneo al aplicarse sobre piel intacta por un periodo maximo de 3 min.

b Corrosivas Provocan una necrosis perceptible del tejido cutaneo al aplicarse sobre piel intacta por un periodo minimo de 3 min y maximo de BO min.

c Grado_ } menar de F'rov_ocan una necrosis perceptible del tejido cutaneo al aplicarse sobre piel intacta por un periodo de B0 min comao minimo hasta 240 min como
corrosividad friAxirmo.

Riesgos en el almacenamiento de productos quimicos
Peligrosidad intrinseca

Una primera informacion sobre la peligrosidad de la sustancia se encuentra en la etiqueta del producto,
donde se hallan los simbolos, pictogramas y frases R, y en la ficha de datos de seguridad. Ello permite tener
una primera informacion sobre la severidad del riesgo que se establece segun se indica en la figura 1.

Figura1
Criterios para establecer la severidad del riesgo

19 | Explosivos

2% | Comburentes A

32 |Inflamahbles

42 | Tdxicos

5% | Corrogivos _—

G2 |Mocivos A
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Criterios generales

Hay algunos aspectos que deben tenerse en cuenta para cualquier tipo de almacenamiento de productos
quimicos y que se resumen a continuacion.

Comprobar que estan adecuadamente etiquetados. En la etiqueta es donde estd la primera
informacion sobre los riesgos de los productos quimicos en los pictogramas de riesgo (ver figura 1) y
las frases R, lo cual es una primera informacion util para saber como hay que almacenar los
productos.

Disponer de su ficha de datos de seguridad (FDS). El apartado 7 sobre la manipulacion y
almacenamiento del producto quimico da informacién de como almacenar el producto.

Llevar un registro actualizado de la recepcion de los productos que permita evitar su
envejecimiento.

Agrupar y clasificar los productos por su riesgo respetando las restricciones de almacenamientos
conjuntos de productos incompatibles, asi como las cantidades maximas recomendadas. Ver en la
tabla 4 las incompatibilidades de almacenamiento. Las separaciones podran efectuarse, en funcion
del tamafio del almacén, bien por el sistema de islas, bien por el de estanterias. El sistema de islas
consiste en dedicar una serie de estanterias a una familia determinada (p.e., inflamables) de modo
que a su alrededor queden pasillos. De este modo, un almacén puede quedar constituido por varias
islas, dedicada cada una de ellas a una familia de productos. Si el stock no es voluminoso puede
obviarse el sistema de islas, disponiendo de estanterias e intercalando inertes entre incompatibles. No
son recomendables los almacenaen sistema de peninsula, ya que el personal puede quedar
parcialmente encerrado entre estanterias y en caso de accidente puede verse dificultado en su intento
de retirarse de la zona (ver figura 2).

Los materiales inertes pueden utilizarse como elementos de separacién entre productos peligrosos.
Esta posibilidad estd contemplada en el RD 379/ 2001.

Aislar o confinar ciertos productos, como:

o Cancerigenos y sustancias de alta toxicidad
o Sustancias pestilentes
o Sustancias inflamables

Limitar el stock de productos y almacenar sistematicamente la minima cantidad posible para poder
desarrollar comodamente el trabajo del dia a dia. Un control de entradas y salidas facilitara su
correcta gestion.

Disponer en el area de trabajo solamente de los productos que se vayan a utilizar y mantener el
resto de los productos en un area de almacenamiento.

Implantar procedimientos de orden y limpieza y comprobar que son seguidos por los trabajadores.

Planificar las emergencias tales como la actuacion en caso de una salpicadura, un derrame o rotura
de un envase, un incendio y otras.

Formar e informar a los trabajadores sobre los riesgos del almacenamiento de productos, como
prevenirlos y como protegerse.
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Tabla 4
Incompatibilidades en el almacenamiento de productos quimicos. Almacenamiento separado o conjunto
Explosivos Comburentes Inflamables Taxicos Corrosivos |Nocives
Explosivos =l MO MNO MO MNO MNO
Comburentes MO = NO MO NO 2
Inflamables MO i[0] 3l MO {1} Sl
Taxicos MO i[0] MO sl Sl Sl
Corrosivos MO MO 1) =]l Sl Sl
Mocivos MO 2) Sl Sl Sl Sl
(1) Se podran almacenar conjuntamente si los productos corrosivos no estan envasados en recipientes fragiles
) Se podran almacenar juntos si se adoptan ciertas medidas de prevencidn. Son criterios generales

Figura 2
Ejemplos de distribucion de almacenamientos

Materiales inertes | Téxicos
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Tipos de almacenamiento de productos quimicos en el laboratorio

El almacenamiento de productos quimicos en el laboratorio debe reducirse al maximo, procurando que una
adecuada gestion del stock lo reduzca al minimo imprescindible para el trabajo diario. No se deben
almacenar productos quimicos en pasillos ni lugares de paso de vehiculos, en huecos de escaleras, en
vestibulos de acceso general, salas de visitas y lugares de descanso. A continuacion se revisan las
posibilidades existentes y las recomendaciones a tener en cuenta en cada caso.

Estantes o baldas y armarios de laboratorio

En este tipo de almacenamiento debe tenerse en cuenta:
« No colocar en estantes elevados recipientes més grandes de medio litro.
e Los recipientes mas grandes hay que colocarlos a los niveles mas bajos.

e Los productos mas peligrosos, especialmente los productos inflamables o muy inflamables y los
clasificados como cancerigenos, mutagenos y/o toxicos para la reproduccién es recomendable que
estén en armarios.

Se pueden almacenar liquidos inflamables en el laboratorio siempre que el almacenamiento sea compatible
con la proteccion de los trabajadores y se cumpla con los requerimientos de la normativa legal vigente y los
resultados de la evaluacion de riesgos. En caso contrario es conveniente disponer de un armario de seguridad
de un tamarfio adecuado al volumen de inflamables utilizados habitualmente.

A titulo de ejemplo, en la tabla 5 se detallan las limitaciones de la capacidad, en litros, de los envases que
contengan productos inflamables y combustibles segun el cddigo 45 de la NFPA (1986) si los productos se
guardan fuera del almacén de productos o de armarios protegidos.

Tabla b
Limitaciones de capacidad segun la NFPA (National Fire Protection Association)

Tipo de recipiente y capacidad en L

Liquido Vidrio plﬂstr:‘:::téaljj(t::r?zadu 'gztgél:irf:af Bidon metalico

INFLAMABLES:
Pl<22°C PE<33°C| 05 38 76
Pl<23°C, PE>38°C | 1 19 19 19

23°c <Pl<3@ec | 38 19 19 19
COMBUSTIBLES:

B|C<Pl<B0°C | 38 19 19 277

C <Pl <93 C 19 19 19 277
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Salas de almacenamiento dentro o fuera del laboratorio

El nivel de exigencia del cumplimiento de la normativa para este tipo de almacenamiento, como ya se ha
comentado anteriormente, esta relacionado con el volumen y la peligrosidad de los productos. Segun la
normativa vigente, las salas de almacenamiento se clasifican en interior, separada y aneja (figura 3).

La sala de almacenamiento interior se encuentra totalmente cerrada al interior del edificio y no tiene paredes
exteriores, mientras que la aneja es la que encontrdndose en el interior del edificio tiene una o méas paredes
interiores y la separada es aquella que no tiene paredes comunes con otro edificio.

El nivel de proteccion frente al fuego exigido varia segin esta clasificacion, siendo las salas de
almacenamiento interior las que tienen un nivel de exigencia mas elevado.

Figura 3
Clasificacion de las salas de almacenamiento
B | B
Sala Sala anaja
aneja
cC
S:Ia Sala
interior separada
Armarics protegidos
Y

En las tablas 6 y 7 se indica la resistencia al fuego de paredes y techos asi como la densidad maxima de
ocupacion y el volumen maximo permitido en las salas de almacenamiento.

Cuando se almacenen liquidos de diferentes clases en una misma pila o estanteria se considerara todo el
conjunto como un liquido de la clase mas restrictiva y la suma de los cocientes entre las cantidades
almacenadas y permitidas para cada clase no superara el valor de 1.

Las salas de almacenamiento en interior de edificios tendran dos puertas de acceso convenientemente
sefializadas.
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Tabla6

Resistencia al fuego y volumen y densidad maxima permitidas en las salas de almacenamiento

Se dispone de proteccién | RF del recinto | Volumen maximo |Densidad maxima de
fija contra incendios en minutos permitido ocupacién en Lime®
i 120 =] 400
MO 120 [+] 160
=l B0 F=] 200
MO B0 (k=] 80

) El yolumen maximo almacenado serd el B0% del obtenido en la tabla 7
&+ E| yolumen maximo almacenado serd el 40% del obtenido en la tabla 7

Tabla7
Tamario de recipientes y posibilidades de almacenamiento en las salas separadas o anejas

Tamaiio del recipiente (R}
Clase de liquido R=251L 25 L= R = 250L
H max (m) V, pila (m®) Vg global {m®) H max {m} V, pila (m") V, global {m?

Bl Fe <38 °C 15 25 7h 148 25 7.5
B1 Pe =33 °C 30 a0 15,0 27 a0 15,0

B2 30 150 450 3k 150 450

C 44 s00 1500 3k s00 1500

o 44 s00 3000 45 s00 3000

El suelo y los primeros 100 mm (a contar desde el mismo) de las paredes de alrededor de toda la sala
deberan ser estancos al liquido, inclusive en puertas y aberturas. Alternativamente, el suelo podra tener una
cierta pendiente y drenar a un lugar seguro.

Deberan cumplir las medidas de seguridad eléctrica contenidas en la Instruccién Técnica del Reglamento
Electrotécnico de Baja Tension ITC MIBT 026, que define la instalacién eléctrica de seguridad segun el

riesgo de incendio.
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Armarios protegidos

Para productos inflamables

Segin la instruccién técnica complementaria ITC MIEAPQ-1 sobre liquidos inflamables se
consideran armarios protegidos los que tienen una RF-15 conforme a la norma UNE-EN1634-1. No
se instalardn mas de tres armarios en el mismo laboratorio a no ser que cada grupo de tres esté
separado un minimo de 30 m entre si. La cantidad méxima de liquidos que se puede almacenar en un
armario protegido es de 500 L. Las cantidades maximas de productos de cada clase que pueden
almacenase son 100 L de la clase A, 250 L de la clase B y 500 L de la clase C. Si se almacenan
liquidos de diferentes clases A+B+C la cantidad total serd& 500 L sin sobrepasar los limites de Ay
B expresados en el apartado anterior.

La norma UNE-EN 14740-1:2005 en su parte 1, describe los criterios de disefio y ensayo de los
armarios de seguridad destinados para almacenar liquidos inflamables en el laboratorio en recipientes
cerrados y a temperaturas normales con un volumen total o interno menor o igual a 1 m*. Esta norma
no es aplicable a cerramientos de obra ni salas de almacenamiento y tampoco es aplicable a los
armarios cuyo peso no descansa en el suelo.

Todos los armarios de seguridad deben estar convenientemente sefializados

Figura
Armario de puertas batientes con bandejas
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e Para productos corrosivos

Estos armarios se caracterizan por tener:

e Juntas de estanqueidad para evitar la salida de vapores peligrosos al exterior.
o Estan construidos con doble cuerpo con ventilacion total exterior.

o Los compartimentos interiores estan libre de metales.

» Los cajones son estancos y fabricados en plastico.

e Armarios de seguridad bajos o cajones

Estos armarios (figura 6) o cajones (figura 7) son muy indicados para el laboratorio ya que brindan la
oportunidad de aprovechar pequefios rincones o espacios como bajos de mesas de trabajo y convertirlos en
cajones de seguridad para almacenar pequefias cantidades de productos o residuos con las mismas garantias
de seguridad que los armarios de seguridad convencionales.

Figura 6
Armario de seguridad bajo

Figura7
Cajon de seguridad
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Otros armarios de seguridad

También existe la posibilidad de disponer de armarios especificamente preparados para el almacenamiento
de productos tdxicos, peligrosos para el medio ambiente o cuyos vapores puedan presentar algin tipo de
riesgos para la salud o sean mal olientes (pestilentes). Todos ellos se distinguen por poseer un dispositivo
destinado a evitar la salida de vapores al laboratorio.

Frigorificos

Almacenar productos quimicos en frigorificos es una practica habitual, asociada no solamente a la necesidad
de mantener muestras y reactivos a temperaturas inferiores a la ambiental (por ejemplo, 4°C), sino también
por requerimientos de estabilidad de la misma. También se emplean congeladores (-20°C y -80°C), aunque
en este caso, las bajas temperaturas reducen drasticamente el riesgo de presencia de vapores toXicos Y,
especialmente, inflamables, que es el principal peligro existente en almacenamientos cerrados no ventilados.
Las recomendaciones bésicas sobre este tipo de almacenamiento son las siguientes:

o No deben emplearse frigorificos de tipo doméstico para el almacenamiento de productos inflamables.

e Si se guardan productos inflamables, el frigorifico ha de ser de seguridad aumentada. Es decir, que
no disponga de instalacion eléctrica en el interior. Los de seguridad méxima son los homologados
como antideflagantes (EEX/d/2C/T6) que garantizan la no existencia de fuentes de ignicién en su
exterior.

e Los recipientes han de estar bien tapados. Caso de que ello no pueda garantizarse, debera recurrirse a
frigorificos ventilados, de gran consumo energético.

e No deben guardarse alimentos ni bebidas en los frigorificos destinados a productos quimicos y
muestras que pudieran contener agentes bioldgicos.

e Debe llevarse un control de temperaturas (maxima/ minima).

Instalaciones de seguridad

La normativa vigente de almacenamiento de productos quimicos (RD 379/2001) exige, en las instalaciones
que entran en su ambito de aplicacién, unas medidas de seguridad y proteccion que se describen a
continuacion. Aungue, como ya se ha comentado, dadas las caracteristicas del almacenamiento del
laboratorio no sean de obligado cumplimiento, si que deben considerarse y adecuarlas a las necesidades del
almacén del laboratorio como una medida de prevencién y proteccion.

Medidas de seguridad requeridas por el RD 379/2001

Como norma general, el almacén debe ser un lugar de acceso restringido; solo debe acceder a él el personal
autorizado debiendo esta norma quedar reflejada mediante una informacion situada en un punto visible y con
un tamario que sea facilmente legible.
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El almacén dispondra de ventilacion natural o forzada y en su disefio se debe de tener en cuenta las
caracteristicas de los vapores, operaciones que se puedan realizar (p. e., trasvases) y nivel de exposicion de
los trabajadores. Estard convenientemente sefializado, especialmente las areas donde se manipulen los
productos, y esta sefializacion debera estar de acuerdo segun lo establecido en el RD 485/1997 sobre
disposiciones minimas en materia de sefializacion. Se indicara la posible presencia de productos toxicos,
inflamables o con cualquier otra caracteristica de peligrosidad.

El nivel de iluminacion debe ser suficiente y adecuado para poder leer las etiquetas de los productos y llevar
acabo su manipulacion de manera segura.

En las salas de almacenamiento es conveniente disponer de duchas y lavaojos; estos elementos de actuacion
estaran libres de obstaculos y convenientemente sefializados.

Segun las caracteristicas de los productos almacenados es conveniente disponer de Equipos de proteccion
individual (EPI) para la proteccion de las vias de respiratorias, 0jos y cara, y manos. Todos estos equipos
deben cumplir con la reglamentacion vigente aplicable. El personal del laboratorio debera conocer las
propiedades de los productos almacenados, como utilizar los EPI, el uso correcto de los elementos de
actuacion y las consecuencias de un mal uso de estos elementos, disponiendo de instrucciones sobre como
actuar en caso de una emergencia.

Las duchas y lavaojos se probardn como minimo una vez por semana haciéndose constatar todas las
deficiencias y procederse a su inmediata reparacion si las hay. También se revisaran los EPI y los equipos y
sistemas de proteccion contra incendios.

Emergencias

Tiene que haber un plan de actuacién en relacion con las situaciones de emergencia que pudieran producirse
segun las caracteristicas de los productos almacenados. Este plan de actuacion debe constar por escrito y
todos los trabajadores deben conocerlo y estar formados respecto al mismo.

Fugas, derrames y salpicaduras
e En caso derrames accidentales se debe actuar rapidamente para su absorcion, neutralizacion o
eliminacion.

e La eliminacion de pequefios derrames se hard, segin el caso, con agentes absorbentes o
neutralizantes que una vez usados se depositaran en recipientes para residuos. Como norma general
se descarta el uso de serrin como absorbente para liquidos inflamables y corrosivos, recomendando
carbdn activo, sepiolita u otros. Ver la figura 8.

« Durante el proceso de limpieza se utilizaran los elementos de proteccion adecuados (EPI).
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e En el caso de salpicaduras de piel y ojos deben lavarse con abundante agua. No intentar neutralizar y
acudir al médico con prontitud aportando la informacién contenida en la etiqueta o ficha de datos de
seguridad.

o En el caso de derrames o vertidos sobre la ropa de trabajo, ésta debe quitarse rapidamente, lavandola,
o colocarse bajo una ducha, segun la magnitud de la impregnacion. Si hay contacto con la piel acudir

al médico.
Figura 8
Equipos para recoger vertidos en el almacén
")
j
i P
gt }J" -
R J-"’ — A
Incendios

Cuando se almacenen productos combustibles, la prevencion y proteccién contra incendios debe ser
prioritaria empleando instalaciones contra incendios de distintos tipos, segun necesidades y caracteristicas
del edificio: bocas de incendio, hidrantes, columna seca, instalaciones fijas de extincién y extintores
moviles. Ver la tabla 8.

Por lo que hace referencia a los extintores, en los almacenamientos de productos combustibles sélidos se
instalara uno por cada 150 m? de superficie o fraccién y en las zonas de almacenamiento de combustibles
liquidos o gases se instalara uno por cada 50 m? de superficie o fraccion. El extintor deberé ser adecuado a la
clase de fuego y estar sometido a las reglamentaciones de seguridad. Es conveniente realizar una formacion
practica del personal en la utilizacion de los extintores.
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Tabla8

Proteccion contraincendios en funcion del tipo de almacenamiento

Tipo de almacenamiento Extintores Bocas de incendio ! Hidrantes ! Columnas secas!*! Sistemas fijos

Armario protegido si -

Salas de almacenamiento =i A partir de 50r® - [+=] Opcional

) Siernpre que el agua no esté contraindicada como agente extintor
(= Cuando se almacene en pisos superiores a la planta prirmera

Trasvases

El proceso en el que tienen lugar mayor nimero de accidentes es en el trasvase, durante el cual pueden tener
lugar proyecciones, salpicaduras, contactos dérmicos, intoxicaciones y quemaduras por incendio. La
medidas preventivas y de proteccion a tomar son las siguientes.

En la operacion de trasvase, incluidos los de pequefias cantidades, deben emplearse los EPI adecuados a los
riesgos especificos que presenten los productos a manipular, con especial atencion a la proteccién de manos,
la cara y aparato respiratorio.

Deben emplearse procedimientos seguros de manipulacién. Deben evitarse los trasvases a recipientes méas
pequefios en el interior de un almacén, excepto si se dispone de ventilacion forzada de 0,3 m*/min/ m?. No se
permiten operaciones de trasvase de productos muy inflamables (clase A2 y 131) en sétanos. Disponer de
bandejas para recoger eventuales derrames o goteos.

Debe disponerse de sistemas de bombeo seguro y eliminar la electricidad estatica por medio de conexion de
los recipientes entre si y a tierra. Disponer de extraccion localizada de los vapores, en ausencia 0 como
complemento de la ventilacion general, para diluir los vapores desprendidos.

En lugares préximos donde se trasvasen o manipulen productos peligrosos deben existir lavaojos y duchas
de emergencia.
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